
คณะว ิทยาศาสตร์ิิพล ิงงานและสิ ่งแวดล ิอมิ 
มหาว ิทยาล ิยเทคโนโลย ิพระจอมเกล ิาพระนครเหน ิอ 

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 
SciEE-พส.04  

(ส าหร บโครงการท ่วไปิหร อโครงการงานบร การว ชาการ) 
 
 

 

     

แบบฟอร์มการขออนุม ต ซิ ้อ/จ างิพ สดุิเบ ้องต น 

เร ิยนิ คณบด ิคณะว ิทยาศาสตร์ิพล ิงงานและสิ ่งแวดล ิอม 

 เน  ่องด  วยข  าพเจ  า..................................................................................................................ม  ความประสงค  จะขอซ  ้อ/จ าง  วัสดุ   จ างเหมาบริการ 
เพ ่อใช ในโครงการิ(ระบุช ่อโครงการให ช ดเจน)…….............………………………………....…….............……...........................................................……....................………. 

 ด ังรายการต  อไปน  ้ 
ล ิาด ิบทิ ่ รายการ จ ิานวน หน่วยน บ ราคาติ่อหนิ่วย จ ิานวนเง ินิ(บาท) 

1       

2       

3       

รวมเง ินิ(บาท)   

ภาษ ิม ิลคิ่าเพิ ่มิ(7%)   

หมายเหตุิ ส ารองเง นสดโครงการิิิเครด ติิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิรวมเง ินทิ ้งสิ ้นิ(บาท)   

 จ  งเร  ยนมาเพ  ่อโปรดพ ิจารณาอน ุม ัต 
                        ลงช ่อ.........................................................   

                                   (........................................................) 
                                        ผ   ขออนุมัติซ ้อ/จ าง เบ ้องต น  

                                              ว ันท  ่....................................................... 
 
 

อ างอ ง พระราชบ ญญ ต การจ ดซ ้อจ ดจ างภาคร ฐิพ.ศ.ิ2560ิระเบ ยบกระทรวงการคล งว่าด วยการจ ดซ อ้จ ดจ างและการบร หารพ สดภุาคร ฐิพ.ศ.ิ2560ิและกฎกระทรวงฯ 
หมายเหติุ        1. การขออนุมัติซ  ้อ/จ าง พัสดุ เบ ้องต น ต  องกรอกข อม ลให ถ กต องครบถ วน ระบุหน วยนับให ชัดเจน และแนบสเปค (specification) ต องย น่ก่อนว นด าเน นโครงการไม่น อยกว่าิิ3ิว น  และต องกรอกข อม ลให ครบถ วน  
                       พร อมแนบส าเนาโครงการ , ใบขอใช เงิน ให ถ กต องครบถ วนิ(รายการท ไ่ม่ต องกรอกในใบิพส.04ิเชน่ิค่าอาหารกลางว นิค่าตอบแทนิเป็นต น) 
 2.ิกรณ ส ารองเง นสด ิต องได ร บการอนุม ต จากคณบด แล วเท่าน น้ิจึงจะไปด าเน นการจ ดซ ้อ/จ างได ิ  
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิ3.ิหล งจากเสร็จส ้นโครงการิกรุณาส่งเอกสารท ้งหมดิให คุณศ วนาถิตรวจสอบิภายในิ3ิว นิเพ ่อด าเน นการตอ่ไปิ(หากเก นก าหนดเวลาิขอสงวนส ทธ ์ไม่ร บเอกสารทกุกรณ )ิิิิิิิิิิ 

ิิิความเห็นชอบจากเจ าหน าท ่การเง น ความเห็นชอบจากคณบด  
ตรวจสอบแล ว 
  เห  นควรไม อน ุม ัต ิ 
เน ่องจาก.......................................................................................... 
......................................................................................................... 

  เห  นควรอน ุม ัต ิ 
      เงินงบประมาณแผ นดิน   
          หมวดรายจ าย .................................. รหัส......................... 
เงินงบประมาณรายจ ายเงินรายได     
          หมวดรายจ าย .................................. รหัส......................... 
เงิน…………………………………………………………………………..    
          หมวดรายจ าย .................................. รหัส......................... 
 
 

ตรวจสอบยอดเงินคงเหล อยกมา จ านวน.….......…….....……………บาท  
หักการขออนุมัติซ ้อ/จ าง เบ ้องต นครั้งน ้   
คงเหล อเงินจ านวน.........................................................................บาท 
                  
 
 
 
 

                            ลงช ่อ    .................................................... 
                                            (นางสาวนภาช ่น   ชุ มช ่น) 
                                             นกัวิชาการเงินและบัญช      
                                      วันท ่ .......................................... 

 ไม อน ุม ัต ิ                                                 อน ุม ัต ิ โดยม เง ่อนไข 
…………………………………………………………………………   ………………………………………………………………………… 

 อน ุม ัต ิ มอบเจ าหน าท ่พัสดุด าเนินการต อไป  

ขอแต่งต ้งคณะกรรมการตรวจร บพ สดุิ ด งน  ้
 วงเงิน ไม่เก นิ100,000ิบาทิ (กรรมการ 1 คน)ิิ 
1. ……………………………………………………….……………… 
 วงเงินิ100,001ิบาท ข ้นไป (กรรมการ 3 คน) 
1. ……………………………………………………………………….  
2. ………………………………………………………………………. 
3. ……………………………………………………………………….                                       

                                                         ลงช ่อ    .......................................................................... 
                                                                     (รองศาสตราจารย  ดร.อัยยะ   จันทรศิริ) 

                                                                      คณบด คณะวิทยาศาสตร  พลังงานและสิ่งแวดล อม     
                                                                         วันท ่ ............................................................ 

เจ าหน าท ่พ สดุ
 ได ร บ SciEE-พส.04 และด าเน นการส าเนาแจ งผ  เก ่ยวข องเร ยบร อยแล ว 
 
 
 
 
 
 

  ลงช ่อ   ...................................................... 
          (นางสาวดลทิชา   เดชาปัญญาสถิต) 
                     นกัวิชาการพัสด ุ    
    วันท ่ ......................................................

ส าเนาแจ งผ  เก ย่วข องิเพ ่อด าเน นการต่อไป 

  แจ งผ  ขออนุมัติซ ้อ/จ าง พัสดุ เบ ้องต น   
  แจ งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

 
 

ผ  ให ความเห็นชอบในการขออนุม ต ซ ้อ/จ างิเบ ้องต น 

 เห นควรไม อน ุม ัต ิ   เห นควรอน ุม ัต ิ 

เน ่องจาก……………………………………………………………………………………..……………………………. 
 
ลงช ่อ    ...............................................................                 
           (.............................................................) 
ต าแหน ง................................................................วันท  ่........................................................... 
 

 
 

งานพัสด ุ
ประทับตราลงรับเร ่อง 

Update 
30ิก นยายนิ2567 

พร้อมแนบแบบบันทึกขอด ำเนินกำร 

จัดซื้อจัดจ้ำง PM-001 หรือ PM-002 


