
งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
  คณะวิทยาศาสตร์ พลังงานและสิ่งแวดล้อม                                      (ผู้รับผิดชอบ นายทวีศักดิ์  ศรีทอง) 
  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ                เลขท่ีใบแจ้งซ่อม  /25  

ขั้นตอนการให้บริการ 
1) ผู้ขอใช้บริการ  กรอกแบบฟอร์ม ส่วนที่ 1 ส่งงานอาคารสถานที่และยานพาหนะ ที่คุณวราภรณ์ คิดบรรจง ณ ชั้น 1 ห้อง 102A (ห้องงานอาคารสถานที่ฯ) 
2) คุณทวีศักดิ์ ศรีทอง  พิจารณาแจ้งค าร้อง ในแบบฟอร์ม ส่วนที่ 2 ส่งใบสั่งการให้ วิศวกร/วิศวกรไฟฟ้า พิจารณาซ่อมบ ารุง 
3) วิศวกร/วิศวกรไฟฟ้า ด าเนินการซ่อมบ ารุงตามที่ได้รับมอบหมาย และเมื่องานแล้วเสร็จ ให้ส่งส าเนาแบบฟอร์มแจ้งซ่อมอาคารสถานที่ 

ใบแจ้งซ่อม 

ส่วนที่ 1   ส าหรับผู้ขอใช้บริการ    อาจารย์    เจ้าหน้าที่    นักศึกษา   อืน่ๆ (ระบุ).................................... 
ข้าพเจ้า   นาย/นาง/นางสาว ………………………………..……………………………หมายเลขโทรศัพท์ ................................................ 
 

รายการที่ประสงค์ให้ซ่อม รายละเอียด 
1.ไฟฟ้า  
  เครื่องปรับอากาศ     พัดลม       เครื่องท าน้ าเย็น    
  เครื่องถ่ายเอกสาร    เครื่องย่อยกระดาษ  หลอดไฟ 
  อื่นๆ (ระบุ) .............................................................................. 
2. อุปกรณ์ส่ือการเรียนการสอน 
  Projector       Visualizer       จอรับภาพ 
  สาย VGA       สาย HDMI        ล าโพงเคลื่อนท่ี 
  อื่นๆ (ระบุ) .............................................................................. 
3.ห้องสุขา 
  อ่างล้างมือ        ก๊อกน้ า        
  ระบบชักโครก    หัวฉีดช าระ      
  อื่นๆ (ระบุ) ............................................................................. 
4.อุปกรณ์ประกอบงานอาคาร 
  โต๊ะ      เก้าอี้     ตู้      ประตู       หน้าต่าง 
  ลูกบิด/กลอน      เพดาน/หลังคา   พื้น/ผนัง/เสา   
ม่าน/มู่ลี่    
  อื่นๆ (ระบุ) ……………………………………………….………………….. 
……………………………………………………………………………………………. 

 

 วันที่พบการช ารุด.............………………………………… 

 หมายเลขเคร่ือง (ถ้ามี)........................................... 
…………………………………………………………………….. 

 หมายเลขครุภัณฑ์ (ถ้ามี)………………………………… 
    ……………………………………………………………………. 

 หมายเลขห้อง ………….……….. ชั้น ........................ 
บริเวณสถานที่……………………................................. 
……………………………………………………………………… 
สาเหตุ/ลักษณะการช ารุด 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
………………………………………………………………………… 
 
 

ลงชื่อ ..................................................ผู้ขอรับบริการ 
       (...................................................) 
              ............/............/............ 

 

การประเมินเบื้องต้น........................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………              
 
                                                                                      ลงชื่อ ..................................................ผูป้ระเมินเบื้องต้น 

 (นายทวีศักดิ์  ศรีทอง) 
                                                                                                  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
        งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ                   
                                                                                                    ............/............/............ 



งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
  คณะวิทยาศาสตร์ พลังงานและสิ่งแวดล้อม                                      (ผู้รับผิดชอบ นายทวีศักดิ์  ศรีทอง) 
  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ                เลขท่ีใบแจ้งซ่อม  /25  

ขั้นตอนการให้บริการ 
1) ผู้ขอใช้บริการ  กรอกแบบฟอร์ม ส่วนที่ 1 ส่งงานอาคารสถานที่และยานพาหนะ ที่คุณวราภรณ์ คิดบรรจง ณ ชั้น 1 ห้อง 102A (ห้องงานอาคารสถานที่ฯ) 
2) คุณทวีศักดิ์ ศรีทอง  พิจารณาแจ้งค าร้อง ในแบบฟอร์ม ส่วนที่ 2 ส่งใบสั่งการให้ วิศวกร/วิศวกรไฟฟ้า พิจารณาซ่อมบ ารุง 
3) วิศวกร/วิศวกรไฟฟ้า ด าเนินการซ่อมบ ารุงตามที่ได้รับมอบหมาย และเมื่องานแล้วเสร็จ ให้ส่งส าเนาแบบฟอร์มแจ้งซ่อมอาคารสถานที่ 

ส่วนที่ 2 ส าหรับ   วิศวกรเครื่องกล   วิศวกรไฟฟ้า ตรวจสอบตามรายการที่ขออนุมัติซ่อมแล้วปรากฏว่า 

1. ซ่อมได้         ไม่ใช้วัสดุ         เบิกวัสดุในคลัง         จัดซื้อวัสดุ/อุปกรณ์ 
 

 

รายการวัสด ุ        เบิก         จัดซื้อ 
ล าดับ รายการ จ านวน ราคา 
    
    
    
    
    

 

    2. ซ่อมไม่ได้         เห็นควรติดต่อบริษัท         เห็นควรจ้างเหมา         แทงช ารุดเสื่อมสภาพ 

เนื่องจาก............................................................................................................................. ...................................... 
.................................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

สรุปงาน       รอด าเนินการ         ซ่อมแล้วเสร็จ        ซ่อมไม่ได้ 
 

เริ่มปฏิบัติงาน      วันที่......................................เวลา........................... ...น. 
งานแล้วเสร็จ       วันที่......................................เวลา........................... ...น. 

 

ปัญหาอุปสรรค/ข้อเสนอแนะ (ถ้ามี)...................................................................................................................... .. 
................................................................................................................................ ................................................................ 

 

ลงชื่อ...................................................ผู้ปฏิบัติงาน  ลงชื่อ...................................................ผู้ปฏิบัติงาน 
         (นายทวีศักดิ์ เจียมฤทธิวงศ์)             (นายชัยรัตน์  สุวรรณพฤษภ) 
            วิศวกรเครื่องกล                         วิศวกรไฟฟ้า 
      ................./................../...............            ................./................../............... 

 ส่วนที่ 3 ส าหรับงานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
 ได้ตรวจสอบแล้วว่าใช้งานได้เป็นปกติ 
          ลงชื่อ............................................. 

                                                                    (นายทวีศักดิ์  ศรีทอง)  
                                                                    เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทั่วไป 
                                                              งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ                   

           ........................../............................./.............................. 


