
ขั�นตอนและกําหนดการยื�นเอกสาร
การฝ�กงาน & สหกิจศึกษา
ประจาํป�การศึกษา 2566

รศ.ดร.ภาณุพงศ ใจบาล
รองคณบดีฝายวิชาการ

คณะวิทยาศาสตร พลังงานและส่ิงแวดลอม
วันเสารท่ี 22 กรกฏาคม 2566

บรรยายโดย



กําหนดการ
การฝ�กงานและสหกิจศึกษา
ประจําปีการศึกษา 2566

ฝึกงานระหวางวันท่ี 

1 เมษายน 2567 - 14 มิถุนายน 2567

(ประมาณ 2 เดือน)

การฝ�กงาน

ฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาระหวางวันท่ี
1 เมษายน 2567 - 18 ตุลาคม 2567

(ประมาณ 6 เดือน)

การปฎิบติังานสหกิจศึกษา



กําหนดการยื�นเอกสารผ่านคณะฯ

ต้ังแตบัดน้ี จนถึง
วันสุดทายของ

การสอบกลางภาค 

ปีการศึกษาท่ี
2/2566

(28 ม.ค. 2567)

การฝ�กงาน
ภายในวันท่ี
วันศุกรท่ี 

1 ก.ย. 2566 

การฝ�กสหกิจศึกษา

ยื�นเอกสารทุกวนัจันทร์-อังคาร ในแต่ละสัปดาห์



ขั�นตอน
เอกสารต่างๆ
ในกรณี
การฝ�กงาน

ตั�งแต่บัดนี� จนถึงวันสุดท้ายของการสอบกลางภาค 

ป�การศึกษาที� 2/2566 (28 ม.ค. 2567)

1. ยื�นแบบฟอรม์ขอฝ�กงาน 

คณะฯ ดาํเนินการออกหนังสือขอความอนุเคราะหร์บันักศึกษาเข้า
ฝ�กงาน พรอ้มแบบตอบรบัการฝ�กงาน (ภายใน 1-2 สัปดาห์
นับจากวันได้รบัเรื�อง)

ช่องทางการส่ง : ไปรษณีย์ผ่านระบบมหาวิทยาลัย, 

ไปรษณีย์ส่วนตัว, อีเมล์, ส่งเอกสารเอง

2. คณะฯ ดําเนนิการออกหนงัสอื_ฉบบัที� 1

ในขั�นตอนนี� นักศึกษาสามารถสอบถามความคืบหน้าได้จากคณะฯ หรอื
สถานประกอบการที�ติดต่อ เพื�อป�องกันเอกสารตกหล่น

3. สถานประกอบตอบรบัให้นกัศึกษาเขา้ฝ�กงาน

4. คณะฯ ดําเนนิการออกหนงัสอื_ฉบบัที� 2
คณะฯ ดาํเนินการออกหนังสือขอส่งตัวนักศึกษาเข้าฝ�กงาน พรอ้ม
แบบประเมินการฝ�กงาน (ภายใน 1-2 สัปดาห์
นับจากวันได้รบัการตอบรบั)

ช่องทางการส่ง : ไปรษณีย์ผ่านระบบมหาวิทยาลัย, 

ไปรษณีย์ส่วนตัว, อีเมล์, ส่งเอกสารเอง

5. นกัศึกษาเขา้ฝ�กงานในสถานประกอบการ



การดาวนโหลดเอกสารและแบบฟอรม



การดาวนโหลดเอกสารและแบบฟอรม



กรณีการฝึกงาน



กรณีการฝึกงาน



กรณีฝ�กสหกิจศึกษา

บัดนี� - 1 กันยายน 2566

1. ยื�นแบบฟอรม์ขอฝ�กปฏิบติัสหกิจศึกษา เพื�อแจง้ความประสงค์

นักศึกษาสามารถหาสถานประกอบการเองได้
อาจารย์สามารถหาสถานประกอบการใหน้ักศึกษาได้
อาจารย์และนักศึกษารว่มกันหาสถานประกอบการ
หมายเหตุ : ขั�นตอนนี� อาจใช้เวลานานพอสมควร

3. หาสถานประกอบการที�รบัสหกิจศึกษา

2. คณะกรรมการพจิารณาความเหมาะสม
ของนกัศึกษาที�ประสงค์ฝ�กสหกิจศึกษา
ระหว่างวันที� 4 - 29 กันยายน 2566

การแจ้งความประสงค์
และการหาสถานประกอบการ
เพื�อฝ�กสหกิจศึกษา



ตั�งแต่บัดนี� จนถึงวันสุดท้ายของการสอบกลางภาค 

ป�การศึกษาที� 2/2566 (28 ม.ค. 2567)

1. ยื�นแบบฟอรม์ขอฝ�กปฏิบติัสหกิจศึกษา 

คณะฯ ดาํเนินการออกหนังสือขอความอนุเคราะหฝ์�กปฏิบัติสหกิจ
ศึกษา พรอ้มแบบตอบรบัการฝ�กสหกิจศึกษา (ภายใน 1-2 สัปดาห ์

หลังจากไ้ด้รบัเรื�อง)

ช่องทางการส่ง : ไปรษณีย์ผ่านระบบมหาวิทยาลัย, 

ไปรษณีย์ส่วนตัว, อีเมล์, ส่งเอกสารเอง

2. คณะฯ ดําเนนิการออกหนงัสอื_ฉบบัที� 1

ในขั�นตอนนี� นักศึกษาสามารถสอบถามความคืบหน้าได้จากคณะฯ หรอื
สถานประกอบการที�ติดต่อ เพื�อป�องกันเอกสารตกหล่น

3. สถานประกอบตอบรบัให้นกัศึกษาเขา้ฝ�กปฏิบติัสหกิจศึกษา

4. คณะฯ ดําเนนิการออกหนงัสอื_ฉบบัที� 2

คณะฯ ดาํเนินการออกหนังสือขอส่งตัวเข้าฝ�กปฏิบัติสหกิจศึกษา
(ภายใน 1-2 สัปดาห ์หลังจากไ้ด้รบัการตอบรบั)

ช่องทางการส่ง : ไปรษณีย์ผ่านระบบมหาวิทยาลัย, 

ไปรษณีย์ส่วนตัว, อีเมล์, ส่งเอกสารเอง

5. นกัศึกษาเตรยีมความพรอ้มก่อนออกสหกิจศึกษา

กรณีฝ�กสหกิจศึกษา
ได้สถานประกอบที�จะฝ�กสหกิจศึกษา
และการเตรยีมความพรอ้ม
ก่อนออกสหกิจฯ

6. นกัศึกษาเริ�มฝ�กสหกิจศึกษา



การดาวนโหลดเอกสารและแบบฟอรม



การดาวนโหลดเอกสารและแบบฟอรม



กรณีการฝึกปฏิบัติสหกิจศึกษา

การยื�นเอกสาร บดันี� - 1 กันยายน 2566 ยงัไ่มต้่องกรอกชอ่งนี� 



กรณีการฝึกปฏิบัติสหกิจศึกษา



เอกสารแนบ_เอกสารตรวจสอบจบ



เอกสารแนบ_ผลการเรียนต้ังแตปี 1 เทอม 1 ถึง ปี 2 เทอม 2



เอกสารแนบ_ผลการเรียนต้ังแตปี 1 เทอม 1 ถึง ปี 2 เทอม 2



ฝึกงาน ฝึกสหกิจศึกษา

ระยะเวลา 2 เดือน
6 เดือน

1 ภาคฤดรูอ้น (3/2566)
1 ภาคการศึกษา (1/2567)

การประเมนิผล ผา่น (S)/ไมผ่า่น (S) เกรด

อาจารยที์�ปรกึษา ไมม่ี มี

ความแตกต่าง
ด้านระบบและกระบวนการ



ฝึกงาน ฝึกสหกิจศึกษา

สถานะนักศึกษา นักศึกษา เสมอืนพนกังาน
ในสถานประกอบการ

การเตรยีมตัว ผา่นโครงการ/
กิจกรรมต่างๆ

มรีะบบอยา่งชดัเจน
(เตรยีมพรอ้ม 30 ชั�วโมง)
มรีายวชิาเตรยีมความพรอ้ม

การทํางานรว่ม
กับสถาน

ประกอบการ

ไมกํ่าหนด
ลักษณะงาน
ชดัเจน

กําหนดเป�าหมาย
และลักษณะงานชดัเจน

ความแตกต่าง
ด้านระบบและกระบวนการ



ฝึกงาน ฝึกสหกิจศึกษา

งานวชิาการ เล่มรายงาน
การฝ�กงาน เล่มโครงการสหกิจศึกษา

รายวชิาที�
เกี�ยวขอ้ง

โครงงานพเิศษ 1
โครงงานพเิศษ 2

สหกิจศึกษา 1
สหกิจศึกษา 2

ความแตกต่าง
ด้านระบบและกระบวนการ


